STADT PFULLENDORF

Landkreis Sigmaringen

Die Stadt Pfullendorf sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n

Sachbearbeiter/in fir die
Kfz-Zulassungsstelle (m/wi/d)

lhre Aufgaben umfassen insbesondere:
* abschlieBende Bearbeitung von Kfz-Zulassungsvorgéangen (Publikumsverkehr):
- Neu-, Erst- und Wiederzulassungen
- Umschreibungen innerhalb des Landkreises und aus anderen
Zulassungsbezirken
- Anderungen von Halterdaten und technischen Daten
- AuBerbetriebsetzungen
- Umkennzeichnungen
- Erteilung von Kurzzeit- und Ausfuhrkennzeichen
- Erteilung von Ausnahmegenehmigungen
- Ausstellung von Ersatzpapieren
* Kassen-/Zahlstellentatigkeit (Erstellen des Gebiihrenbeleges, Kassieren der
Gebiihren, tagliche Abrechnung)
* Korrespondenz mit Polizei, Regierungsprasidium, Hauptzollamt und sonstigen
Behorden
* Kommunikation und Betreuung der Gewerbetreibenden bzgl. Kfz-Zulassungen im
Landkreis
* Beantwortungvon telefonischen Anfragen von Biirgern und Behorden

Wir erwarten

» eine abgeschlossene Berufsausbildung, idealerweise im Verwaltungsbereich oder
entsprechende Erfahrungen

* Eigeninitiative, Flexibilitdt und ein sicheres Auftreten, sowie ein hohes MaR an
Durchsetzungsvermogen und die Fahigkeit zu einem situationsangemessenen
Umgang mit den Biirgerinnen und Biirgern

* eine selbststandige, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise

* sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen und die Bereitschaft,
sich rasch in die vorhandene Fachsoftware einzuarbeiten

Wir bieten

* eine unbefristete Vollzeitstelle mit Gestaltungsmaglichkeiten

* eine zukunftssichere Beschaftigung im 6ffentlichen Dienst

* leistungsgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen
Dienst (TV6D)

* eine interessante, verantwortungs- und anspruchsvolle sowie
abwechslungsreiche Tatigkeit

. * ein angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten und kollegialen Team in einer
modernen Verwaltung

» fachliche Einarbeitung sowie Moglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung

* eine Zusatzversorgung zum Aufbau einer Betriebsrente

» die Méglichkeit zum Fahrradleasing/Jobrad

- Wir sind eine Stadt mit ca. 13.600 Einwohnern und liegen als Mittelzentrum in

“ landschaftlich reizvoller Umgebung zwischen Donau und Bodensee. Es sind samtliche
Kinderbetreuungseinrichtungen und Schularten sowie ein vielseitiges Angebot im
kulturellen, sportlichen und Freizeitbereich vorhanden. Weitere Informationen tGiber
uns und unsere Stadt finden Sie unter: www.pfullendorf.de

Trauen Sie sich diese spannende und vielféltige Aufgabe zu? Dann freuen wir uns auf
s lhre aussagekriftige Bewerbung bis spitestens 02.04.2024 an die Stadt Pfullendorf,
_— Kirchplatz 1, 88630 Pfullendorf, bevorzugt per Email: annette.weber@stadt-

| pfullendorf.de

Telefonische Auskiinfte erhalten Sie bei Ordnungsamtsleiter Herr Manuel Oberdorfer
| \ [/ 07552/25-1121 oder in der Personalabteilung bei Frau Annette Weber, 07552/25-

iy = 1141,




